Stellenausschreibung

Die Gemeinderatsfraktion von BUNDNIS 90/DIE GRUNEN Karlsruhe sucht zum nachstmoglichen
Zeitpunkt eine*n

organisatorische Geschaftsfuhrung

im Umfang von mindestens 32 Stunden/Woche (befristet bis zum Ende der Ratsperiode im
Sommer 2029).

Du interessierst Dich fur grtine Politik und hast Erfahrungen in den Bereichen Teamkoordination,
Projektmanagement, Buroorganisation und politischer Kommunikation? Dann bist Du bei uns
genau richtig!

Zu Deinen Aufgaben gehoren unter anderem:

- Geschéftsfuhrung der Fraktionsgeschéftsstelle inkl. Kassenfiihrung und Buchhaltung (ohne
Personalbuchhaltung)

- Organisation der Biroausstattung und (technische) Betreuung der Raumlichkeiten
- Vor- und Nachbereitung der wdchentlichen Fraktionssitzungen

- Unterstutzung des Fraktionsvorstands und der Fraktion durch Beschlussvorbereitung und
Koordination der inhaltlichen Arbeit

- Koordination der Offentlichkeitsarbeit

- Verantwortung und Durchfihrung von Projekten wie Veranstaltungen, Publikationen oder den
Haushaltsberatungen

- Kommunikation zwischen Stadtverwaltung und Fraktion

Dafur bringst Du mit:

- Erfahrungen in der Koordination und Begleitung von Teams und in der Projektkoordination
- ausgezeichnete schriftliche und mindliche Ausdrucksweise in der Amtssprache deutsch

- Expertise in der Betreuung von Gremien

- Verstandnis fir die Betreuung ehrenamtlicher Strukturen

- vielfaltiges Interesse an griner Politik

- Grundkenntnisse von kommunaler Verwaltung sind hilfreich, aber keine Voraussetzung

- Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

- selbstandiges Arbeiten

- Bereitschaft zur Arbeit mit Ehrenamtlichen auch mal in Tagesrandzeiten, abends und am
Wochenende

Es handelt sich um eine auf die Ratsperiode befristete Teilzeitstelle im Umfang von mindestens 32
Stunden Wochenarbeitszeit. Die Verteilung der Arbeitszeit und die Moglichkeit der Arbeit im
Homeoffice wird nach Absprache festgelegt. Die Vergitung orientiert sich am TVOD Entgeltgruppe
12. Arbeitsort ist Karlsruhe. Du arbeitest mit einer ehrenamtlich tatigen zwdltkdpfigen Fraktion in
einem drei- bis vierkdpfigen hauptamtlichen Team.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen in einem PDF — gerne inklusive Arbeitsproben
bis zum 30. April 2026 per E-Mail an gruene@fraktion.karlsruhe.de.

Bei Ruckfragen melde Dich gerne bei Jorinda aus dem Fraktionsvorstand
(jorinda.fahringer@ar.karlsruhe.de).

Vielfalt starkt uns: Wir freuen uns besonders tiber Bewerbungen von Menschen mit
unterschiedlichen Lebensrealitaten, kulturellen Hintergrinden und Perspektiven.
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